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	Анкета кандидата
	

	Источник получения информации о вакансии
	
	

	Дата заполнения:
	
	

	Фамилия
	
	ФОТОГРАФИЯ

(вставьте, пожалуйста, Вашу фотографию)
	

	Имя
	
	
	

	Отчество
	
	
	

	Вакансия:
	
	
	

	Когда вы готовы приступить к работе
	
	
	


	ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ


	Дата рождения:
	
	Количество полных лет:
	

	Адрес прописки:
	
	Адрес проживания:
	

	Жилищные условия:
	
	своя квартира
	
	живу с родителями
	
	снимаю квартиру

	
	
	другое:


	Контактные телефоны
	
	E-mail:
	

	Гражданство:
	

	Семейное положение:
	

	⁪ сын ⁪  дочь   возраст ребенка ________;  ⁪ сын ⁪ дочь возраст ребенка _______

Планируете ли Вы рождение ребенка?        □ да, в какой период ______________;   □ нет   


	Ваша семья:
	Супруг(а)
	Отец
	Мать
	Братья/сестры

	ФИО
	
	
	
	

	Дата рождения
	
	
	
	

	Место работы/учебы
	
	
	
	

	Должность
	
	
	
	


Не предвидятся ли какие-либо ситуации, когда Вы вынуждены будете прервать на время  работу?

Если да, то какие:…
	Есть ли у Вас трудовая книжка  и карточка социального страхования:
	Да/Да; Нет/Нет; Иное…

	Наличие вредных привычек:
	

	Наличие заболеваний (в том числе хронических):
	

	Навыки вождения (категория, стаж):
	

	Марка личного авто:
	

	Возможность использовать личный автомобиль в служебных целях:     
	Да/Нет/Иногда

	Возможность ездить в командировки:                                  
	Часто/Иногда/Никогда

	Служба в ВС:
	Служил/Не служил/Невоеннообязанный

	Ваше хобби, увлечения:

	


	ОБРАЗОВАНИЕ

	Очно / заочно / вечернее
	Учебное заведение:
	

	
	Факультет:
	

	
	Период обучения:
	

	
	Специальность:
	

	

	Очно / заочно / вечернее
	Учебное заведение:
	

	
	Факультет:
	

	
	Период обучения:
	

	
	Специальность:
	

	Дополнительное образование (учитесь ли Вы где-либо в данный момент или планируете обучение):

	…………..


	Курсы, семинары, стажировки, тренинги:

	……….


	Знания, приобретенные самостоятельно:

	……..


	Владение иностранными языками:

	Язык:
	
	Уровень:
	

	Язык:
	
	Уровень:
	

	Навыки работы на компьютере (отметьте знаком «Х» в нужной графе):


	Владение ПК:
	Word
	Excel
	Access
	Power
Point
	Internet
	Outlook
	1С:Бух.
	1С:
Пред.
	Photosp
	Др.

	Опытный пользователь
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Знаком с принципами работы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Не владею
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специализированные программы:
	


Знание офисного оборудования: ⁭  факс  ⁭  ксерокс   ⁭  мини АТС ⁭  принтер
	ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
Укажите фактический опыт работы, отмеченный в трудовой книжке, 

начиная с последнего места работы, включая совместительство, собственный бизнес


	Вопросы для соискателей на вакансию «Производитель работ»:

	1. Какие объекты Вам приходилось строить и какие виды работ там присутствовали (для понимания масштаба и объема):
	

	2. Какими Видами работ Вы руководили, какие виды работ Вам знакомы (приходилось сталкиваться, помогать и т.п.):
	

	3. Исполнительную документацию на какие виды работ Вы готовили (полностью/ частично):
	

	4. 
	


	I.Организация:
	
	Сайт:
	

	Период работы (количество лет):
	
	Сфера деятельности организации, кол-во человек:
	

	Ваша должность:
	

	Должностные обязанности:
	

	Количество человек в подчинении:
	

	Заработная плата:
	

	Причина увольнения:
	


	II.Организация:
	
	Сайт:
	

	Период работы (количество лет):
	
	Сфера деятельности организации, кол-во человек:
	

	Ваша должность:
	

	Должностные обязанности:
	

	Количество человек в подчинении:
	

	Заработная плата:
	

	Причина увольнения:
	


	III.Организация:
	
	Сайт:
	

	Период работы (количество лет):
	
	Сфера деятельности организации, кол-во человек:
	

	Ваша должность:
	

	Должностные обязанности:
	

	Количество человек в подчинении:
	

	Заработная плата:
	

	Причина увольнения:
	


	IV.Организация:
	
	Сайт:
	

	Период работы (количество лет):
	
	Сфера деятельности организации, кол-во человек:
	

	Ваша должность:
	

	Должностные обязанности:
	

	Количество человек в подчинении:
	

	Заработная плата:
	

	Причина увольнения:
	


	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Кто может дать Вам рекомендацию для работы на нашем предприятии?

	1.Компания, ФИО, должность, телефон:
	….



	2.Компания, ФИО, должность, телефон:
	….



	Что Вас не устраивало в Вашей прежней работе (поясните, почему):

	Отсутствие творческих задач
	

	Не было перспективы должностного роста
	

	Уровень оплаты труда
	

	Периодичность выплаты заработной платы
	

	Отсутствие возможности повысить свой профессиональный уровень
	

	Некомфортные условия труда на рабочем месте
	

	Психологический климат в коллективе
	

	Недостаточно престижная фирма
	

	Неудобный режим работы
	

	Что-то другое (укажите что именно):
	

	Укажите уровень заработной платы приемлемой для Вас:

Min уровень оплаты -                                    Желаемый уровень оплаты -

	Какие способности помогают людям работать?

	…

	Какие способности мешают в работе?

	…..

	Запишите 5 показателей, которые должны быть у компании, в которой работаете, чтобы вы были полностью удовлетворены и не рассматривали предложения др. работодателей:

	…

	Что для Вас важно в Вашей работе?

	…

	Каким должен быть идеальный руководитель, на Ваш взгляд?

	….

	Каким должен быть идеальный коллектив, на Ваш взгляд?

	….

	Выберите любые пять слов (выделив любым удобным для Вас способом): 

	Время
	Смысл
	Люди
	Отличие
	Риск

	Действие
	Будущее
	Революция
	Процесс
	Эволюция

	Стабильность
	Сходство
	Прошлое
	Настоящее
	Результат

	Возможность
	Интуиция
	Энергия
	Отсутствие
	Опыт


	Почему, на Ваш взгляд, мы должны остановиться именно на Вашей кандидатуре? Что для Вас значит получение работы в нашей компании?

	…..


Дата передачи для рассмотрения: _______________

Комментарии интервьюеров:
Рекомендации: 

